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FORMULÁRIO PARA RESERVA DO AUDITÓRIO VIP 
Data: 
 

Nº documento: JTB-Prot___/2023 

Para confecção do Termo de Responsabilidade do Auditório VIP e conclusão da reserva, preencher os dados 
abaixo: 

Empresa Locatária: 

Centro de Custo: 

Data do Evento: 

Período: (   ) Integral- das 08:00hs às 18:00hs             
                (   ) Manhã- das 08:00hs às 13:00hs             
                (   ) Tarde- das 14:00hs às 18:00hs 
                (   ) Noite- das 18:00hs às 21:00hs 
                (   ) Hora Adicional – Quantas? (    )   - Qual horário?        
Nome Responsável: 

Nº de Par�cipantes: 

 
Valores: 
 
Período integral (das 08h às 18h): R$ 1.500,00  
Período da manhã (das 08h às 13h): R$ 800,000  
Meio Período da tarde (das 14h às 18h): R$ 800,000  
Meio Período Noturno (das 18h às 21h): R$ 800,00 + Acompanhamento (consultar) 
Horário Adicional (antes das 08h e a par�r das 18h): R$ 150,00 pelo período dentro de cada 1 hora 
 

� Qualquer móvel a ser utilizado que não faça parte do layout do espaço, será de responsabilidade do 
usuário a contratar esse serviço. 

� Prazo para cancelamento ou alteração da reserva do espaço é de até 3 dias úteis antes da data do 
evento. Caso este prazo não seja respeitado a cobrança será efetivada, mesmo sem haver a utilização do 
espaço. 

� Caso queira realizar a decoração no espaço por uma empresa terceirizada, favor enviar a descrição do que 
será feito e os nomes e RG’s das pessoas com até 24hs de antecedência. 

� Caso haja lista de convidados externos favor enviar com nome e RG para facilitar o cadastro; 
� O auditório possui 21 cadeiras e 06 poltronas. Não será permitida a retirada de cadeiras do local, apenas 

acrescentar se for o caso. 
� Metragem 19,70mx3,90 m = 76,83m)  
� Capacidade Máxima: 27 pessoas (Caso contrate mais cadeiras com outra empresa, no máximo, 32 

pessoas). 
 

 
Lembre-se que, a reserva só será efetuada/confirmada após o envio do termo assinado do contrário não 

confirmamos a reserva. 
Antes e depois da reunião (até 01 dia útil após o término) o responsável deverá ir até o local para realizar o 

check-list. 
 
 

Hora Adicional: SIM NÃO Quantas?: Qual Horário?
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MOBILIÁRIO, UTENSÍLIOS E EQUIPAMENTOS AUDITÓRIO VIP 
  

                                              ANEXO I 
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MOBILIÁRIO:  
                                                                                           
Cadeiras Esteirinhas baixa 
                                                                                                                                                                                                                   
 
Poltronas de madeira revestida em couro acamurçado 
na cor salmão 
 
 
Delta – Mesa regular composta por tampo regular com 
rasgo para conectividade medindo L270XP80cm 
(Especial) em laminado melamínico BP padrão 
Madeirado, cor NOCE MONZA, com bordas retas com 
acabamento em fita de PVC acompanhando a cor da 
superfície. Estrutura DELTA composta por pés 
metálicos, barras de sustentação metálica e suportes 
de tampo plásticos para encaixe nas barras. 
Eletrificação: 01 tampa basculante simples acoplada à 
superfície, com 02 espelhos internos, com furação 
para tomada de elétrica (novo padrão brasileiro), 
dados e telefonia e berço eletrificável abaixo da 
tampa. Saída para sustentação de divisores. 
Acompanha 01 organizador de cabos em espiral 
plástica na cor preta. Partes metálicas pintadas, cor 
preto texturizado (especial).   
 
 
Delta – Painel de fechamento frontal especial, 
medindo L265XH50cm, em laminado melamínico BP 
padrão madeirado cor NOCE MONZA, com bordas 
retas com acabamento em fita de PVC acompanhando 
a cor do BP, e 04 hastes metálicas longas para fixação 
nas barras. Partes metálicas pintadas, cor preto 
texturizado (especial). 
 
 
Lixeiras automáticas/sensor em inox 12l 
Mesas de canto estrutura em inox e tampo de vidro 
Aparador em inox 
 

UTENSÍLIOS – BANHEIROS: 
 
Assento para sanitário branco 
Lixeiras automáticas/sensor em inox 6l 
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EQUIPAMENTOS: 
 
Chaveador HDMI Splinter 4X2 portas versão 1.3 matriz 
Seletora PCT-MHS423 
 
Condicionador de tensão DMA 1800S1EX BK SAVAGE 
 
Suporte para telas 32” a 63” MFL 3263 2E 
 
Projetor HD20 Optoma 
 
Suporte fixo para projetor GSP-111GAIA 
 
Moldura de acabamento GMA-22 GAIA 
 
Tela 100” 16X9 Tensionada GBH-100 GAIA 
 
DVD Blu-Ray Philips BDP2600X78 
 
Matriz VGA/WXGA e Áudio RCA (4X4) 
 
SM-8044 Transcortec 
 
Receiver RX-5502 Sherwood 
 
Cx. Quadrada 100W Wave Sound WQ-100 
 
Aparelho telefônico Intel Brás TC20 cor branca 
 
Nobreak ’s 
 
Roteador TP-Link / TL – WR841N – Wireless (Internet com 
velocidade de 300 Mega) 
 
Aparelho Air Wick Bom Ar (Com Refil). 
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