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FORMULÁRIO PARA RESERVA AUDITÓRIO TÉRREO 
Data: Nº documento:  JTB-Prot___/2023 

Para confecção do Termo de Responsabilidade do Auditório TÉRREO e conclusão de reserva, preencher os 
dados abaixo: 
Empresa Locatária: 

Centro de Custo: 

Data do Evento:  

Período: (   ) Integral- das 08:00hs às 18:00hs             
                 (   ) Manhã- das 08:00hs às 13:00hs             
                 (   ) Tarde- das 14:00hs às 18:00hs 
                 (   ) Noite- das 18:00hs às 21:00hs 
                 (   ) Hora Adicional – Quantas? (    )   - Qual horário?  
Nome Responsável: 

Nº de Par�cipantes: 

Será necessária a re�rada de cadeiras do espaço? Se sim, quantas? 

Re�rada de 12 pufes da área de descompressão (Praça do auditório) Sem custo - (  ) Sim   (  ) Não 

Pode disponibilizar a área de descompressão para o público do Condomínio em geral - (  ) Sim  (  ) Não 

Valores: 
 
Período Integral (das 08h às 18h): R$ 2.650,00 
Meio Período da manhã (das 08h às 13h): R$ 1.400,00 
Meio Período da tarde (das 14h às 18h): R$ 1.400,00 
Meio Período Noturno (das 18h às 21h): 1.400,00 + Acompanhamento (consultar) 
Horário Adicional (antes das 08h e a par�r das 18h): R$ 150,00 pelo período dentro de cada 1 hora 
Re�rada de cadeiras do espaço: R$ 50,00 (dia) 
Re�rada de 12 pufes da área de descompressão (Praça do auditório): Sem custo 
 
 

� Qualquer móvel a ser utilizado que não faça parte do layout do espaço, será de responsabilidade do usuário a 
contratar esse serviço. 

� Prazo para cancelamento ou alteração da reserva do espaço é de até 3 dias úteis antes da data do evento. 
Caso este prazo não seja respeitado a cobrança será efetivada mesmo sem haver a utilização do espaço. 

� Caso queira realizar a decoração no espaço por uma empresa terceirizada favor enviar a descrição do que 
será feito, os nomes e RG’s das pessoas com até 24hs de antecedência. 

� Caso haja lista de convidados externos favor enviar com nome e RG para facilitar o cadastro; 
� O auditório possui 73 cadeiras (70 cadeiras para público e 3 cadeiras para palestrantes).  
� Capacidade Máxima: 73 pessoas (Caso contrate mais cadeiras com outra empresa no máximo, 90 pessoas). 

 
Lembre-se que, a reserva só será efetuada/confirmada após o envio do termo assinado, do contrário não 

confirmamos a reserva. 
Antes e depois da reunião (até 01 dia útil após o término) o responsável deverá ir até o local para realizar o check 

list. 

Hora Adicional: SIM NÃO Quantas?: Qual Horário?

SIM NÃO

SIM NÃO
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         MOBILIÁRIO UTENSÍLIOS E EQUIPAMENTOS AUDITÓRIO TÉRREO 

     ANEXO I 
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MOBILIÁRIO:  
                                                                                            
Cadeira A1000 tubular fixa cromada empilhável, 
conectável, com concha preta semi revestida em cat. 
A (couro vinílico), cor preta cód. 5000. 
 
Poltrona Operacional A2000 com base giratória 
cromada com rodízio para carpete e elevação a gás. 
Sistema flutuante com movimentos sincronizados de 
assento e encosto bloqueável em 4 pontos, com 
bloqueio antichoque. Espaldar com regulagem de 
altura. Braços fixos com hastes cromadas e apoia-
braços em plástico preto. Revestimento em tecido cat.   
C (poly couro 2), cor preta cód.004. 
 
Delta – Mesa regular composta por tampo regular com 
rasgo para conectividade medindo L270XP80cm 
(Especial) em laminado melamínico BP padrão 
Madeirado, cor NOCE MONZA, com bordas retas com 
acabamento em fita de PVC acompanhando a cor da 
superfície. Estrutura DELTA composta por pés 
metálicos, barras de sustentação metálica e suportes 
de tampo plásticos para encaixe nas barras. 
Eletrificação: 01 tampa basculante simples acoplada à 
superfície, com 02 espelhos internos, com furação 
para tomada de elétrica (novo padrão brasileiro), 
dados e telefonia e berço eletrificável abaixo da 
tampa. Saída para sustentação de divisores. 
Acompanha 01 organizador de cabos em espiral 
plástica na cor preta. Partes metálicas pintadas, cor 
preto texturizado (especial).   
 
Delta – Painel de fechamento frontal especial, 
medindo L265XH50cm, em laminado melamínico BP 
padrão madeirado cor NOCE MONZA, com bordas 
retas com acabamento em fita de PVC acompanhando 
a cor do BP, e 04 hastes metálicas longas para fixação 
nas barras. Partes metálicas pintadas, cor preto 
texturizado (especial). 
 
 
UTENSÍLIOS – BANHEIROS: 
 
Porta-papel toalha – Kimberly-Clark 
Porta-papel higiênico – Kimberly-Clark 
Porta–saboneteira – Kimberly-Clark 
Assento para sanitário em madeira branca 
Lixeira de 20litros em plástico 
Lixeira de 60 Litros em plástico 
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EQUIPAMENTOS: 
 
Tela Elétrica com controle remoto 
Suporte elétrico para projetor (Teto) com controle remoto 
Projetor Marca SHARP, modelo XR-55X-Note Vision com 
controle remoto. 
 Roteador TP-Link / TL – WR841N – Wireless (Internet com 
velocidade de 300 Mega) 
 Estabilizador SMS cor preta nº de série 162110030306 e 
162110030308 
Aparelho telefônico Intel Brás TC20 cor branca 
Pré Amplificador – SPELL 
Computador LG com Blu-ray disc 
Teclado media center sem fio GoldShip – Cód. 1083 
UHF Receiver RE – 96 
Microfones UHF Transmitter HP - 96 
Lixeira 4 divisórias 60 litros em aço inox (coleta seletiva) 
Lixeira 60 litros em plástico cinza (lixo orgânico e não reciclável) 
Aparelho Air Wick Bom Ar (com Refil) 
Painel Artístico. 
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